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Resumo

Resumir é condensar as ideias/informações de um texto, sem alterar o sentido e a estrutura. É uma técnica e, como tal, a prática é absolutamente indispensável para a sua aquisição.

Preparação

1-Ler atentamente o texto e apreender o seu sentido global

2-Sublinhar as ideias/informações essenciais. (datas/espaços)(nomes mais importantes)(prescindir determinantes)

3-Pegar nas ideias especiais e esquematizá-las

4-Dividir o texto em partes (e subpartes)

5-Atribuir um titulo a cada parte

6-Distinguir claramente as ideias principais das ideias secundárias

Elaboração

1-Anular as repetições e todas as expressões enfáticas e acessórias
2-Aglutinar as várias ideias particulares em ideias gerais, respeitando a ordem do texto
3-Manter pessoas e tempos verbais e suprimir, sempre que possível, os adjectivos, preferindo o nome e o verbo
4-Anular o discurso directo, passando-o a discurso indirecto
5-Manter a proporcionalidade
6-Nunca fazer qualquer comentário pessoal
7-Construir um texto articulado e coerente, usar uma linguagem clara, procedendo, sempre que necessário, à substituição de palavras e expressões
Síntese

Tal como no resumo, a síntese apresenta de forma sucinta o essencial da informação contida no texto.

Preparação

Os procedimentos a ter em conta na elaboração do resumo ou da síntese são basicamente os mesmos

Elaboração

1-Indicar os assuntos nucleares do texto

2-Evidencar a intenção do autor (ex.: “Segundo…” “Na opinião de…”)

3-Redigir o texto na 3ª pessoa

4-Anular as repetições e expressões acessórias

5-Aglutinar ideias particulares em ideias gerais

6-Manter a proporcionalidade

7-Construir um texto articulado e coerente

8-Usar uma linguagem clara e concisa

Diferenças a considerar entre o resumo e a síntese

	
	Resumo (o autor não deve ser referenciado)
	Síntese (o autor pode e deve ser referenciado, valorizar a ideia que interessa mais)

	Redução do texto original
	1/3 sensivelmente (se não houver indicações precisas)
	1/3 aproximadamente

	Ordenação das ideias
	Não pode ser alterada
	Liberdade na ordem e organização das ideias

	Aspectos formais
	Manter o mesmo número de parágrafos (não é obrigatório) Mantém as pessoas e tempos verbais (manter sempre)
	Apresentação do texto na 3º pessoa com referências possíveis aos autores

	Objectivos especificos
	Reconstituir fielmente o texto original, reduzindo-o ao essencial
	Destacar a ideia nuclear e a intencionalidade do autor
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